BURGERSERVICE

Wir sind gerne fur Sie da!

Kl generiert

Werden Sie die erste Anlaufstelle fiir unsere Biirgerinnen und Biirger.
Mit lhrem Engagement tragen Sie taglich zu einem freundlichen und
kompetenten Burgerservice bei.

Die Marktgemeinde Treffen am Ossiacher See sucht zur Verstarkung

ihres Teams eine/einen

Mitarbeiter:in im Burgerservice
als Karenzvertretung
(m/wy/d)

Aufgabenbereich:

Ansprechperson fur Bargerinnen und Burger sowie serviceorientierte
Bearbeitung von Anfragen

Abwicklung sdmtlicher Agenden des Meldeamtes und
Burgerservicebereiches

Mitarbeit im Umweltbereich sowie Unterstltzung bei
umweltrelevanten Verwaltungsaufgaben

Mitwirkung bei der Vorbereitung und Durchfihrung von Wahlen
Unterstltzung im Sozialamt und Bearbeitung administrativer
Angelegenheiten

Erledigung allgemeiner Verwaltungstatigkeiten und des laufenden
Schriftverkehrs

Zusammenarbeit mit den verschiedenen Fachbereichen der
Gemeindeverwaltung

Voraussetzungen:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (z. B. HAK, CHS, HAS,
Lehre als Burokaufmann/-frau, Verwaltungsassistent:in) oder
Abgeschlossene Ausbildung ohne kaufmannischen Schwerpunkt mit
Berufserfahrung im Burobereich oder einschlagiger blrobezogener
Qualifizierungen mit Berufspraxis im Blrobereich

Osterreichische Staatsblrgerschaft

» Wir freuen uns auf

Ihre Bewerbung! «

>>GSZ

Gem_einde
Servicezentrum

Dienstort:
Marktgemeinde
Ossiacher See

Treffen am

BeschéftigungsausmabB:
Vollzeit, 40 Wochen-Std.

Gehalt:

K-GMG Stellenwert 30
min. € 3.017,68 brutto

Beginn:
ab sofort

Bewerbungsfrist:
23.08.2026

Online Bewerbung auf:
https://jobs.gsz.gv.at

Flr Fragen zur Einstufung und Entlohnung stehen
Ihnen die Mitarbeiter:innen des Gemeinde-
Servicezentrum unter der Telefonnummer
0463 /55 111 350 zur Verfigung.

jobs.gsz.gv.at
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